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BIRLIKTE BASARACAGIZ

Bildiginiz gibi, Covid-19 viriisii 2019 yilinin son glinlerinde dnce
Cin'de ortaya cikip bir salgin halinde tiim tlkeye yayildi, kisa siirede
siraslyla Avrupa ve diger cografyalarda da gorildi ve yayildigi tim
llkelerde, hiikiimetleri kisa slre icinde llke genelinde siki onlemler
almaya mecbur birakt.

Covid-19'un bulasiciliginin cok hizli olmasi nedeniyle gorildigi her
llkede toplumun hemen her kesiminde ortaya cikmasinin ardindan
alinan tedbirler dogrultusunda llkemizde de kamu ve 6zel sektor
kuruluslarrile irili ufakli tim isletme ve is yerlerinde faaliyetler
durdurularak, sokaga cikma yasaklari ve kontrolli dolasima varan
uygulamalar devreye alinmak durumunda kalindi.

Tirkiye'de ilk vaka Mart 2020'de kaydedildi ve bircok llkede de oldugu
gibi Ulkemizde de hiikiimet tarafindan fasilalar halinde bir dizi onlemler
alindi. Salgin 11 Mart tarihinde Diinya genelinde pandemi olarak ilan
edildi. Turkiye'deki salginin seyrine ve alinan dnlemlere

bagli olarak sirketimiz de, Mart ayi icinde calisma kosullarinda
degisiklige gitme karari alarak 17 Mart tarihinde evden calisma
diizenine gecti.

Amac: Bu dokiiman, TANAP kapsaminda faaliyet gosteren tiim
calisanlarin, Covid-19 salgin dénemi icinde Yeni Normal'e doniis
slirecinde salginla miicadeleyi destekleyecek sekilde TANAP
tarafindan alinmasi gereken hijyen ve giivenlik kosullari ile TANAP'a
bagli lokasyonlarda calismakta olan tim calisanlarin, taseron ve alt
ylklenici firmalarin ve ziyaretcilerin uymalari gereken kurallari ve
sergilemeleri gereken giivenli davranislari iceren bir rehber olmasi
amaci ile hazirlanmistir. Kullanicilara kolaylik olmasi acisindan
alinmasi ve uyulmasi tavsiye edilen onlemler ile kurallar isyeri icinde
insanlar arasi etkilesimin ve hareketin oldugu calisma alanlari ile
sosyal alanlari icerecek sekilde hazirlanmistir.

Kapsam: Gérevi ne olursa olsun, TANAP veya TANAP adina calisma
yapilan alanlara giris yapan herkesi kapsar.




ise Gelis, Ulasim

Ozel aracinizda birden
fazla kisi ile seyahat
ediyorsaniz maskenizi
takiniz.

Ozel Aracinizi park
ettikten sonra maskenizi
taktiginizdan emin olunuz.
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Aracinizdan inmeden
once dezenfektan ile
ellerinizi temizleyiniz.

O

Servislerde maske takmayi
unutmayiniz ve sosyal
mesafe kuralina uygun

oturunuz.

Toplu tasima araclarini
kullanmaniz durumunda
devamli olarak maskenizi

takiniz. Aractan inince
dezenfektan ile ellerinizi

temizleyiniz.




Bina Girisi

Ayaklarinizi bina girisi ve
kat girislerindeki
dezenfektanli paspaslara
basarak geciniz.

Bina Girisindeki
dezenfektan ile ellerinizi
temizleyiniz.
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Mimkiin oldugunca
hicbir yere temas
etmeyiniz.
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Termal kamera ya da
guvenlik gorevlisi
tarafindan atesinizin
Olctilmesine miisaade
ediniz.

X-Ray cihazina
esyalarinizi koymayiniz,
dedektor ile arama
yapilmasina misaade
ediniz.

Gideceginiz kat icin
asansor kat tuslarina
basmadan glvenlik
gorevlisinden yardim
isteyiniz.
®

Dedektdrden gecis icin
beklerken Sosyal Mesafe
Uyari cizgilerinde
durunuz.
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Asansor

Asansor beklerken Sosyal
Mesafe Uyari cizgilerinde
durunuz.
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Calisma arkadaslariniz
ile Sosyal Mesafe
kurallarina uygun sekilde
selamlasiniz, tokalasma
ve sarilmadan kacininiz.

Kat asansorlerine
maksimum 4 kisi,
Otopark Asansorine
maksimum 2 kisi bininiz.
Asansor iclerinde
belirlenmis noktalarda
durunuz.

Asansor kullanim
uyarilari ve ikaz
isaretlerine dikkat ediniz.

Asansor icerisinde
mimkdinse hic bir yere
temas etmeyiniz ve
konusmamanizi tavsiye
ederiz.

Katlarda asansor
cagirmak icin tuslara
basmadan once ve sonra
dezenfektan kullaniniz.
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Yakin katlara erisim
icin merdivenleri
kullaniniz.




Calisma Kurallari

Tek basiniza 6zel odada
calisiyorsaniz maske
kullanimi sart degildir.

2 kisinin iletisime gectigi
her durumda maske
kullanilmasi zorunludur.
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Acik Ofiste iken aleriji,
hastalik vb. durumunuz
yok ise sosyal mesafeyi

korudugunuz ve iletisime
gecmediginiz slirece
maske takilmayabilir.
Aksi durumda her zaman
maske takiniz.

Acik ofislerde Sosyal
Mesafe kuralina gore
diizenlenmis
masalarinizda oturunuz.
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Mutfaga girmeyiniz.
Mutfak ve Cay
Ocagini kullanma
ihtiyaciniz dogdugu
durumlarda Kat
Gorevlisinden yardim
isteyiniz.

Fotokopi makinasi,
kumanda gibi ortak
ekipman kullanimi
oncesi ve sonrasinda
dezenfektan kullaniniz.

Dokiman paraflari EBA
lizerinden yapilmaya,
imzalar dijital imza
seklinde atilmaya devam
edilecektir. Islak imza
atilmasi zorunlu hallerde
kisisel kaleminizi
kullaniniz.




Zorunlu haller disinda
katlarda ve katlar
arasinda dolasmayiniz.

Kat icerisinde ve katlar
arasinda dolasmaya
mecbursaniz ellerinizi
her seferinde su ve
sabun kullanarak
yikayiniz ya da
dezenfekte ediniz.

Toplantilari ve egitimleri
mimkdin oldugunca
online yapiniz.

Yizyiize egitim / toplant
durumunda toplanti
odalarricin belirlenen kisi
sayisini asmayiniz. Sosyal
Mesafe kurallarina uygun
oturunuz. Toplanti
siiresince maskelerinizi
cikarmayiniz. Toplanti
odalarindaki uyari
yazilarina uyunuz.

Lavabolarda ellerinizi
yikadiktan sonra kagit
havlu kullaniniz, etrafta
birakmayip cope atmaya

0zen gosteriniz.

Maske, eldiven ve diger
kisisel hijyen malzeme
atiklarini ‘Diger Atik
Kutulari'na atiniz ve
hemen ellerinizi
dezenfekte ediniz.




Yemek Arasi-

Calisma Molasi

Yeni Normal 1. Asama
slirecinde 6glen yemegi icin
disari cikilmasi yasaktir.
Sonraki donemlerde yemek
icin disari cikiyorsaniz
doniste mutlaka maskenizi
degistiriniz. Gittiginiz
mekanda Sosyal Mesafe
kurallari cercevesinde
oturunuz.

Paket siparisleriniz
resepsiyondan kat
gorevlileri tarafindan
teslim alinacaktir. Litfen
yardim isteyiniz.

Evden yemek getirmeniz
ya da disaridan
siparislerinizi buzdolabina
koymaniz durumunda
mutfaga girmeyiniz, Kat
Gorevlisinden yardim
isteyiniz. Soguk
tiiketilebilecek yiyecekleri
tercih ediniz.

Evden getirdiginiz
yiyecekleri mimkiinse
tek kullanimlik catal,

bicak vb. ile yiyiniz ya da
kendi malzemelerinizi
getirecekseniz kirlileri
bulasik makinasina
atmadan eve gétiriiniz.

Cay, kahve veya diger
iceceklerinizi tek
kullanimlik karton
bardaklarla iciniz.
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Sigara icme Alanlarinda
Sosyal Mesafe
kurallarina uyunuz.

Dogum giini kutlamasi
gibi toplu etkinlikler
yapmayiniz.




Kisisel kargolariniz binaya
alinmayacaktir. Kargo
siparislerinizde lutfen is
adresinizi vermeyiniz.
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Havalandirma
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Merkezi klima santrallerinde filtre degisim sikligi
arttirilmis ve sistem, faydalanicilariicin %100 taze hava ile
calisir hale getirilmistir. Katlardaki fancoillerde ultraviyole
Isinla calisan dezenfeksiyon sistemlerinin kurulumu icin
calismalar devam etmektedir. Ayrica, her kata belirli sayida
pencere acilarak ortama dogrudan temiz hava girisi
saglanacaktir. Tek basina calisilan ofislere bir baska kisinin
alinmamasi kosulu ile klima calisirilabilir ancak tadilat
calismalari bitirilinceye kadar cok mecbur kalmadikca
klimalari calistirmamanizi énemle rica ediyoruz.

TANAP isyeri Hekimi'nin Merkez Ofiste Calisma Saatleri
Pazartesi - Sali - Carsamba - Cuma 09.00 - 16.00,
Persemebe 09.00 - 12.00 saatleri arasindadir.



Ziyaretciler

Maskesi olmayan
ziyaretciler bina icine
alinmayacaktir.

o
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Yeni Normal 1. Asama
sirecinde TANAP
tesislerine ziyaretci
kabul edilmesi yasaktir.
Sonraki donemlerde
sadece is amacli,
onceden randevu
alinmasi kosulu ile
ziyaretci alinmasi s6z
konusu olabilir.

Ziyaretcilerile
gorismelerde mutlaka
Sosyal Mesafe
kurallarina uyunuz.
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Ziyaretcilerin
sorumlulugu, ziyarete
gelinen kiside olacaktir.
Ziyaretciye mimkin olan
her durumda refakat
edilecek ve kurallara
uymasi saglanacaktir.




izolasyon

Calisma siiresince atesi
ylkselen personel,
amirine haber vererek
maskesini takarak
hicbir yere temas
etmeden derhal isyeri
hekimine gitmelidir.

Muayenesi ardindan
Covid - 19 siiphesi
gorilen personel Koc
Kulelerinde 27. kat
izolasyon Odasi'na
yonlendirilecektir.

Diger TANAP tesislerinde
TANAP Covid-19
Algoritmasi takip

edilecektir.

Bina girisinde ates tespit
edilmesi durumunda
personel giriste izole

edilecek TANAP Covid-19

Algoritmasi takip
edilecektir.




Havuz Araclari
LOEL ]

Araclarin direksiyon,
vites gibi el temasi
gerektiren yerlerinin
temizlenmesi icin
araclarda alkol bazli
dezenfektan ve tek
kullanimlik temizleme
mendilleri
bulundurulacaktir.

Sosyal mesafe kurallari
dogrultusunda ayni
anda maksimum 4

kisinin mescit kullanimi
mumkdin olacaktir.

Herkes kendi kullanimi
icin seccade ve tespih
getirecek, veya pratikte
mimkinse tek
kullanimlik orti
kullanilacak, ortak
malzemeler
kullanitlmayacaktir.
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